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Modulo de Registro
CREACION DE CUENTAS, ROLES Y USUARIOS

1. REGISTRO

Dentro del sistema, veras el siguiente modulo, que es el médulo de registro. Este mdédulo esta

destinado para administrar la creaciéon de compaiiias, usuarios y roles.

¥ Registro

Usuario ZLC
Grupo de Compafiias

Rol

1.1. Compaiiia
Creacion de cuenta de compaifiia.
Una vez entre al menu, se debe seleccionar la opcién Compaiia

¥ Registro

Usuario ZLC

Grupo de Compariias

Rol

Para crear una nueva compania, deben hacer clic en el signo de + y agregar un nuevo Registro.

A LISTA DE COMPARNIAS Total de Registros: 4783 D
- - - -

Llenar los campos mandatorios que solicita el Sistema:

1.1.1. Detalles de la compaiiia
En esta pestafia se llenaran los campos con la informacién de la compaiiia, clave de operacion,

Nombre de la compaiiia, etc.

e Tipo de compafiia: CM-Comercial: Que va a realizar movimientos dentro de la Zona Libre

de Coldn
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e Numero CR (Code Registration): Es la clave de operacién de la empresa dentro de la Zona
Libre de Colon.
e CR FECHA DE CADUCIDAD: Fecha de expiracion de la clave de operacidn.
e NOMBRE OTRO (Consultar este campo): Otra referencia del nombre de la compaiiia.
e ESTADO: Registrado si la compafiia estard activa o Des registrado cuando se quiere
desactivar la compafiia.
e CATEGORIA:
» Sistema de Zona Libre: Si serd una compaiiia de la Zona Libre de
Colon.
» TPL: Las empresas 3PL o Currier que crean los DMCE logisticos
» ECM: Empresas de comercio electronico
e FECHA DE EMISION CR (Code Registration): Momento en que empezara a funcionar la
clave de operacion de la compaiiia.
e NOMBRE: Nombre de la compaifiia
e GRUPO DE USUARIOS:
» FZA (Autoridad de la Zona Libre de Coldn)
» FZC (Empresa de la Zona Libre de Coldn)

4 DETALLES DE COMPARNIA

Detalles de la compaiiia

*Tipo de compafiia : v * Categoria :

* Namero CR: Fecha de emision CR: | 27 ~|| Sep <~/ 2019 ~|l[uf
CR Fecha de caducidad : | 27 ~|| Sep ~|| 2019 ~|[ud * Nombre :
Nombre (Otro) : * Grupo de usuarios :

* Estado :

1.1.2. Detalles de contacto:
En esta pestafia se colocaran los detalles de la persona de contacto de la compaiiia. Una

compafia puede tener varios contactos.
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A CONTACTOS DE LA COMPANIA 1 record(s) [ +]
Nuamero de identificacion Nombre de pila Apellido Teléfono
1  8-888-555 Mario Adames zade@getnada.com
o |
*Tipo de . * Numero de =
o MPOBE e | 4 cedula Personal - %€ | gg88555
identificacion : identificacion :
* Nombre de ) Segundo
R Mario
pila : nombre :
Nombre
* i .
Apellido: | Adames (Otro) -
*
* Género: | Masculino MDdD,de Correo Electronico
comunicacion :
*Email : | zade@getnada.com Teléfono :
Numero de .
i teléfono | 6896-8975 | Fax:
| mévil : i B
i 2 |

Salvar | Reiniciar | | Close

e Tipo de identificacion:
» Cédula personal
» Pasaporte
» Licencia de conducir
» Otro
e Numero de identificacion: El usuario colocara su numero de identificacién personal
dependiendo del tipo de identificacién que haya elegido.
e Primer Nombre: Primer nombre de la persona de contacto
e Segundo Nombre: Segundo nombre de la persona de contacto
e Apellido: Apellido de la persona de contacto
e Nombre Otro: Cualquier otra referencia de nombre que se quiera colocar sobre la persona
de contacto
e Género: Género de la persona de contacto
e Modo de comunicacion:

> Correo electrdnico
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» Fax
» SMS
e Correo: Este campo se convertird en mandatorio si la persona eligi6 modo de
comunicacidn "Correo electrénico” si eligié otra opcién en modo de comunicacion estara
como un campo opcional.
e Numero de Teléfono Mdévil: Este campo se convertira en mandatorio si la persona eligio
modo de comunicacion "SMS" si eligié otra opcidon en modo de comunicacién estard como
un campo opcional.

e FAX: Este campo se convertird en mandatorio si la persona eligié modo de comunicacién "FAX" si
eligid otra opcién en modo de comunicacion estarda como un campo opcional.

e Teléfono: Numero de Teléfono de la persona de contacto.

1.1.3. Otros detalles
En esta Ultima pestafia se colocardn mas detalles de la compafia como RUC de la empresa y el

digito de verificacién.

e RUC: RUC de la compaiiia
e Digito de verificacion: Digito de verificacion de la compafiia

e Balance minimo: El balance minimo con el que puede funcionar la empresa (Minimo de

200)
*RUC: | 8-001-12701 Indicador de carga de inventario
* Digito de verificacion : | 38 Sponsor
* Balance minimo : | 30000 Habilitar revision de inventario
Parte patrocinadora : v Fecha deinicio de revision de 13 ~|l sep <l 2019 ~|[=

inventario :
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(2) Registro guardado exitosamente. X

1.2. Usuario ZLC
Creacion de un usuario de compaiiia
Una vez entre al menu, se debe seleccionar la opcién Usuario ZLC (Usuario Zona Libre

de Colén)

¥ Registro

Compania

Grupo de Compafiias

Rol

Para crear un usuario de compaifiia, deben hacer clic en el signo de + y agregar un

nuevo Registro.

13649
A USER LIST record(s) D

Llenar los campos mandatorios que solicita el Sistema

Detalles Personales

* Tipo de identificacion : v * Numero de identificacion :
*|D de Usuario: * Primer Nombre :
Segundo nombre : * Apellido :
Nombre (Otro) : Género : -
* |dioma preferido : - * Modo de comunicacion : -
Correo electrénico : Teléfono :

Salvar | Reiniciar | | Cerrar

1.2.1. Detalles Personales
e Tipo de identificacion:
» Cédula personal
» Pasaporte

> Licencia de conducir
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» Otro
e Numero de identificacidon: El usuario colocard su numero de identificacion personal
dependiendo del tipo de identificacion que haya elegido.
e |ID de usuario: Nombre con el que iniciara sesidon el usuario en el sistema
e Primer Nombre: Primer nombre del usuario
e Segundo Nombre: Segundo nombre del usuario
e Apellido: Apellido del usuario
e Nombre (Otro): Otra referencia de nombre para el usuario
e Género: Género del usuario (Masculino, Femenino)
e |dioma preferido: El idioma con el cual el usuario desea iniciar sesién.
e Modo de comunicacién: Medio donde va a recibir la contraseiia.
» Correo electrénico
» Fax
» SMS
e Correo electrénico: Este campo se convertird en mandatorio si la persona eligio modo de
comunicacidén "Correo electrénico" si eligié otra opcién en modo de comunicacion estara
como un campo opcional.
e Teléfono: Numero de Teléfono del usuario.
e Movil: Este campo se convertird en mandatorio si la persona eligid modo de comunicacion
"'SMS" si eligid otra opcidon en modo de comunicacidn estard como un campo opcional.
e Fax: Este campo se convertira en mandatorio si la persona eligi6 modo de comunicacién
"FAX" si eligio otra opcién en modo de comunicacidn estara como un campo opcional.
e Foto de perfil: El usuario puede seleccionar una foto para usar de perfil la cual podra ver
al

iniciar sesidn con su usuario.

1.2.2. Detalles de Usuario

e Detalles de usuario: Empresa de Zona Libre a la que pertenece el usuario.
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Modo de comunicacion:

» Correo electronico
» Fax
» SMS

e Teléfono: Numero de Teléfono del usuario.

e Fax: Este campo se convertird en mandatorio si el usuario eligi6 modo de comunicacién
"FAX" si eligid otra opcidon en modo de comunicacién estara como un campo opcional.

e Estado: Registrado si el usuario estara activo o Des registrado cuando se quiere desactivar
el usuario.

e Departamento: Nombre del departamento al que pertenece el usuario.

e Correo: Este campo se convertird en mandatorio si el usuario eligi6 modo de
comunicacion "Correo electréonico" si eligié otra opcién en modo de comunicacién estara
como un campo opcional.

e Numero de Teléfono Movil: Este campo se convertird en mandatorio si la persona eligid
modo de comunicacidon "SMS", si eligid otra opcién en modo de comunicacion estara

como un campo opcional.

1.2.3. Detalles de Rol

En esta pestafia se colocardn los detalles del Rol que tendra el usuario.

4. USER DETAILS

4 ROLE DETAILS 0 record(s) Ij

Papel Ac...

Por ejemplo, si se quiere crear un usuario administrador de compaiiia, usted deberd

buscar el rol indicado de acuerdo con su descripcién dentro de esta lista.
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Add User Roles

* Rol ¢ | - [}
v
Descripcién del Rol Role Code .
Usuario logistico de terceros DMCE_LOGST_USER =
ZLC E-Commerce FTZ_ECOM
Usuario general - Creaciéon de formulario COMFRM
Gestidn de contenedores COMCOMN
Organo Consensual - Usuario general cCOoGUuU
Usuario general minorista RCPLFRM
Unidad de Analisis Financiero UAF
Administracion de la empresa ZLC COMADMCFZ
Administrador de la empresa ANA COMADMANA
Administrador de la empresa CMS COMADMCMS
Usuariao general - Creacion de formulario COMFRMALL

1.2.4. Restablecer contrasena

En esta pestafia se puede restablecer la contrasefia, y debe llegar al correo que el usuario

proporciond anteriormente.

e |D de Usuario: El Nombre con el Cual iniciara sesion el usuario en el sistema.

e Primer Nombre: Nombre del Usuario.

e Correo electrénico: Direccidon de correo electrénico al cual le llegard su contrasefia al

usuario.

4 DETALLES DEL USUARIO

Restablecer contrasefia

*|D de Usuario: * Primer Nombre :

* Correo electrénico :

1.3. Grupo de compafias

Una vez entre al menu, se debe seleccionar la opcidon: Grupo de companias

¥ Registro
Compafiia

Usuario ZLC

Grupo de Compaiiias

Rol
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Para crear un grupo de compaiiia, deben hacer clic en el signo de + y agregar un nuevo Registro.

4 GRUPOS DE EMPRESAS 91 record(s) D
u ¥

1.3.1. Encabezado

e (Cddigo: El cddigo de identificacion del grupo de Compaiiia.
e Nombre: Nombre del Grupo de compaiiias

e Activo: Activar o Desactivar el grupo de compaiiias.

Header

*Codigo: | sb121 *MNombre: | sbname

| Activo Almacén: | 712 v

1.3.2. Compaiiia
Agregar las companias que estaran en este grupo de empresas.
e Empresa: Nombre de la empresa que se quiere agregar al Grupo de compaiiia.

e Consolidador:

A COMPANIA

* Empresa : - Consolidador

1.4. Rol

Una vez entre al menu, se debe seleccionar la opcion: Rol.
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* Registro
Compafiia

Usuario ZLC

Grupo de Compafiias

Para crear un grupo nuevo Rol, deben hacer clic en el signo de + y agregar un nuevo

registro, o puede editar uno de los Roles Existentes.

4 LISTA DE ROLES 42 record(s) D

Role Code Descripcién del Rol Grupo de usuarios Fecha de ...

1.4.1. Detalles de Rol

* Codigo del Rol : * Descripcion del Rol :

* Grupo de usuarios : - Activo

e (Coddigo de Rol: Cédigo de identificacion del Rol.

e Grupo de usuarios:
» FZA (Autoridad de la Zona Libre de Coldn)
» FZC (Empresa de la Zona Libre de Coldn)

e Descripcion del Rol: Opcional se puede colocar una descripcion de las funciones que

realiza este Rol.

e Activo: Activar o Desactivar el Rol.
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1.4.2. Privilegios del Rol

El usuario puede elegir las funcionalidades de su Rol, adicional a ello, dentro de cada

funcionalidad se le pueden agregar permisos como Crear, Editar, imprimir, descargar, buscar,

Ver, Borrar etc... ejemplo, podemos hacer que un usuario pueda Unicamente visualizar

declaraciones y no se le permita editar ninguna.

Privilegios del Rol

+ - Code Maintenance
+ - TEST
+ - Tariff Code

+ M. Declaration

+ .. Dashboard Config (FTZ)

-Code Maintenance

-Tariff Code

-Declaration

-Dashboard Config (FTZ)
-Centralized Risk (FTZ)
-SystemAdministration (FTZ)
-Code Maintenance (FTZ)
-Registration (FTZ)
-Declaration Type

-FTZ Authority

Guardar Cerrar

-Fee and charges -Administrative Reports
-Routing -Graphical Report
-Product -BPM

-Warehouse -Manager Reports

-BOM -Dec Data Migration
-Inventory -Tariff Code

-Container -Batch Job File Download
-Payment -Declaration history
-Audit Trial

-Testing pruporses
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1.4.3. Filtros del Rol
En esta pestafia se seleccionan los filtros que el usuario va a tener dentro de sus busquedas como
compaiiia.

4 DETALLES DEL ROL

Detalles del Rol Privilegios del Rol Filtros del Rol

Funcionalidades

‘ JI.—I—‘ Verifu Nerlaratinn |

Guardar Cerrar

- DETALLES DEL ROL

Role Details Role Privileges I Role Filters I
Filters
—

Notese que dependiendo de los privilegios que se seleccione en la pestafia anterior se habilitaran mas

filtros. Por ejemplo, en la captura anterior hay un filtro activado para el moédulo de Registro. Lo que
permite este filtro es que cuando el usuario acceda a la pantalla de usuarios, Unicamente los usuarios

pertenecientes a la empresa se mostraran.

Importante: Si se agregan dos o mas roles a un usuario con filtros idénticos, puede que el comportamiento

no sea el esperado. Se recomienda evitar agregar roles con filtros idénticos.

Con los permisos sucede otra situacién. Por ejemplo:
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Tenemos dos roles el cuales son FTZ_COM y COMFRM. Vimos anteriormente que el primer rol dentro la
opcion para buscar declaraciones (dentro del médulo de declaracién). Ahora veamos que permisos tiene

el segundo rol dentro de esta opcion:

Este rol permite ejecutar todas las acciones (Crear, editar, ver y enviar declaraciones). Si el usuario posee
ambos roles, el sistema habilitaria todos los demas permisos pertenecientes al rol COMFRM vy se perderia
la configuracion deseada. Si se tiene planeado que un usuario solo pueda observar declaraciones, se debe

evitar agregar otros roles que entren en conflicto con lo que quiere establecer.



